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Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan alur kerja pengolahan bahan pustaka
di UPT Perpustakaan IIB Darmajaya. Dimana UPT Perpustakaan IIB Darmajaya
menggunakan metode manual dan SLiMS dalam penginputan data bibliografisnya.
Penelitian ini juga mengkaji hambatan serta metode untuk mengatasinya. Penelitian
ini menggunakan pendekatan deskriptif kualitatif. Data dikumpulkan melalui
observasi langsung selama magang, wawancara mendalam, studi literatur, dan
dokumentasi. Hasil penelitian menunjukkan bahwa alur kerja pengolahan telah
berjalan dengan baik dari pengadaan, inventarisasi, klasifikasi DDC, pengatalogan,
input data bibliografi, pelabelan, dan akhirnya penempatan di rak merupakan bagian
dari alur kerja ini. Namun demikian, dalam proses pelaksanaannya masih terdapat
beberapa kendala seperti masalah terkait proses pengadaan bahan pustaka melalui
pembelian, teknis pengerjaaan, hambatan terkait sistem SLiMS, dan kurangnya
sumber daya untuk mengelola bahan pustaka. Perpustakaan diharapkan dapat
melakukan pengoptimalan sistem kerja dengan menambahkan tenaga perpustakaan,
koordinasi lebih lanjut untuk pengadaan dan memerlukan teknisi yang lebih handal
dalam mengatasi masalah sistem otomasi di perpustakaan.
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ABSTRACT

PROCESSING OF LIBRARY MATERIALS AT THE IIB DARMAJAYA
LIBRARY UNIT
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This study aims to describe the workflow for processing library materials at the
1IB Darmajaya Library Unit. The IIB Darmajaya Library Unit uses both manual
methods and SLiMS for entering bibliographic data. This study also examines the
obstacles encountered and methods for overcoming them. This study employs a
qualitative descriptive approach. Data were collected through direct observation
during an internship, in-depth interviews, literature review, and documentation.
The results indicate that the processing workflow has been functioning
effectively, encompassing acquisition, inventory, DDC classification, cataloging,
bibliographic data entry, labeling, and finally shelving. However, several
challenges remain in the implementation process, such as issues related to the
procurement of library materials through purchasing, technical execution,
obstacles related to the SLiMS system, and a lack of resources to manage library
materials. The library is expected to optimize its workflow by adding library
staff, enhancing coordination for acquisitions, and employing more skilled
technicians to address issues with the library’s automation system.
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