
Heru Arip Rahman Hakim 

 

 

 

 

 

ABSTRAK 

 

PELAKSANAAN PEMBELAJARAN MENULIS SURAT DINAS 

PADA SISWA KELAS VIII SMP NEGERI SATU ATAP 1 KEDONDONG  

TAHUN PELAJARAN 2014/2015 

 

 

Oleh 

 

 

HERU ARIP RAHMAN HAKIM 

 

Masalah yang dibahas dalam penelitian adalah bagaimanakah pelaksanaan 

pembelajaran menulis surat dinas pada siswa kelas VIII SMP Negeri Satu Atap 1 

Kedondong tahun pelajaran 2014/2015. Berdasarkan masalah tersebut, penelitian 

ini bertujuan untuk mendeskripsikan pelaksanaan pembelajaran menulis surat 

dinas meliputi kegiatan pendahuluan pembelajaran, kegiatan inti pembelajaran, 

dan kegiatan penutup pembelajaran menulis surat dinas. 

Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah penelitian deskriptif 

kualitatif. Peneliti mendeskripsikan hasil penelitian dan analisis terhadap proses 

pembelajaran menulis surat dinas. Sumber data pada penelitian ini adalah proses 

pembelajaran yang dilaksanakan oleh siswa kelas VIII SMPN Satu Atap 1 

Kedondong tahun pelajaran 2014/2015 dan guru bidang studi bahasa Indonesia 

yang mengajar materi menulis surat dinas pada kelas tersebut. Teknik 

pengumpulan data yang digunakan ialah teknik observasi, wawancara, dan 

dokumentasi, sedangkan teknik yang digunakan untuk menganalisis data dengan 

teknik mengamati dan menganalisis pelaksanaan pembelajaran yang berlangsung. 

Hasil penelitian menunjukan bahwa pelaksanaan pembelajaran yang berlangsung 

sudah meliputi kegiatan pendahuluan, kegiatan inti, dan kegiatan penutup 

pembelajaran. Akan tetapi, dalam pelaksanaan pembelajaran yang dilakukan 

belum sesuai dengan beberapa kriteria yang telah ditentukan seperti dalam 

kegiatan pendaluan pembelajaran berupa mempersiapkan siswa untuk belajar dan 

melakukan kegiatan apersepsi. 

 

Dalam kegiatan inti pembelajaran yang berupa penguasaan materi pembelajaran, 

pendekatan/strategi pembelajaran, pemanfaatan sumber belajar/media 

pembelajaran, pembelajaran yang memicu dan memelihara keterlibatan siswa, 

penilaian proses dan hasil belajar, dan penggunaan bahasa. Dalam kegiatan 

penutup yang berupa melakukan refleksi dan membuat rangkuman dengan 

melibatkan siswa dan melakukan tindak lanjut dengan memberikan arahan,  

kegiatan, atau tugas sebagai remidial/pengayaan. 


