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1.1 Latar Belakang Masalah

Kegiatan pembelajaran dirancang untuk memberikan pengalaman belajar yang
melibatkan proses mental dan fisik melalui interaksi antar peserta didik, peserta didik
dengan guru, lingkungan, dan sumber belajar lainnya dalam rangka pencapaian
kompetensi dasar. Dalam pelaksanaannya, suatu pembelajaran sangatlah berkaitan
dengan aktivitas belajar seorang pendidik dan peserta didik karena pada proses
pembelajaran, pendidik dan peserta didik saling berinteraksi agar dapat mencapai

kompetensi dasar yang telah ditetapkan.

Dalam pelaksanaan pembelajaran terdapat kegiatan pendahuluan, kegiatan ini
merupakan kegiatan awal dalam suatu pertemuan pembelajaran yang ditunjukan
untuk membangkitkan motivasi dan memfokuskan perhatian peserta didik untuk
berpartisipasi aktif dalam proses pembelajaran. Kegiatan inti, kegiatan ini merupakan
proses pembelajaran untuk mencapai kompetensi dasar,kegiatan pembelajaran
dilakukan secara interaktif, inspiratif, menyenangkan, menantang, memotivasi peserta
didik untuk berpartisipasi aktif serta memberikan ruang yang cukup bagi kreativitas
dan kemandirian sesuai dengan bakat, minat, dan perkembangan fisik serta psikologis
peserta didik. Kegiatan ini dilakukan secara sistematis dan sistemik melalui proses

eksplorasi, elaborasi, dan konfirmasi. Kegitatan penutup, suatu kegiatan yang



dilakukan untuk mengakhiri aktivitas pembelajaran yang dapat dilakukan dalam

bentuk rangkuman , simpulan, penilaian, refleksi, umpan balik, dan tindak lanjut.

Aspek menulis pada pelaksanaan pembelajaran bahasa Indonesia sangat berperan
penting karena menulis merupakan salah satu keterampilan yang dapat menunjang
pelaksanaan pembelajaran tersebut. Menulis merupakan suatu kegiatan penyampaian
pesan (komunikasi), gagasan, ide dengan menggunakan bahasa tulis sebagai alat atau
medianya. Dalam kegiatan menulislah siswa dapat mengembangkan ide, gagasan dan
kreativitas yang ada pada dirinya dan dapat dituangkan dalam tulisan. Selain itu,
kegiatan menulis dapat mengembangkan kreativitas siswa yang dituangkan dalam
berbagai materi yang ada pada pelaksanaan pembelajaran Bahasa Indonesia salah

satunya dalam pelaksanaan pembelajaran menulis surat dinas.

Pelaksanaa pembelajaran menulis surat dinas merupakan kegiatan yang dapat melatih
siswa agar dapat menulis dengan sistematika yang tepat dan bahasa yang baku. Selain
itu, pelaksanaan pembelajaran menulis surat dinas biasanya dimanfaatkan dikalangan
masyarakat luas. Sehingga pelaksanaan pembelajaran surat dinas tidak hanya
dilaksanakan dalam dunia pendidikan saja, namun juga dilaksanakan oleh siswa pada
saat kembali ke lingkungan masyarakat (bermasyarakat). Surat dinas adalah salah
satu alat komunikasi yang tertulis yang digunakan untuk menyampaikan warta
tentang kedinasan, dibuat oleh pejabat organisasi/instansi pemerintah. Sedangkan,
pengertian Surat dinas adalah surat resmi yang digunakan instansi pemerintah untuk

kepentingan administrasi pemerintah (Suparno dan Yunus, 2006:66).



Berdasarkan standar kompetensi yaitu menulis (mengungkapkan informasi dalam
bentuk surat dinas) dan kompetensi dasar yang berkaitan dengan kebahasaan adalah
siswa mampu menulis surat dinas berkenaan dengan kegiatan sekolah dengan
sistematika yang tepat dan bahasa baku. Dengan demikian siswa sudah mencapai

indikator yang telah ditentukan.

Mengenai pelaksanaa pembelajaran menulis surat dinaspeneliti akan mengacu pada
kegiatan pendahuluan pembelajaran, kegiatan inti pembelajaran, dan kegiatan akhir
pembelajaran. Kegiatan apa yang dilakukan guru dan siswa berdasarkan standar
kompetensi dan kompetensi dasar, strategi yang digunakan, metode yang dipilih,
serta ketepatan media yang digunakan. Penulis memilih penelitian di SMPNSatu
Atap 1 Kedondong sebagai tempat dilakukannya penelitian karena di sekolah ini
belum pernah dilakukan penelitian khususnya penelitian mengenai pelaksanaan
pembelajaran bahasa, oleh karena itu peneliti ingin mengetahui pelaksanaan
pembelajaran yang dilaksanakan oleh guru pada sekolah tersebut. Pelaksanaan
pembelajaran menulis surat dinas yang diharapkan mampu membantu dalam kegiatan
pembelajaran serta mengembangkan kreatifitas yang dimiliki siswa sehingga siswa
mampu melaksanakan penulisan surat dinas yang sesuai dengan sistematika yang

tepat dan bahasa bakuagar dapatberguna dalam lingkungan sekitar.

Kurikulum yang berlaku saat ini adalah Kurikulum Satuan Tingkat Pendidikan
(KTSP).Dalam KTSP, silabus mata pelajaran bahasalndonesia kelas VIII SMP
tercantum kompetensi dasar yang harus dikuasai siswa, yaitu pada poin 4.2 menulis

surat dinas berkenaan dengan kegiatan sekolah dengan sistematika yang tepat dan



bahasa baku.Tujuan kompetensi dasar tersebut adalah agar setelah pembelajaran
dilakukan, siswa mampu menulis surat dinas dengan bahasa baku. Oleh sebab itu
menulis surat dinas merupakan kemampuan yang penting dan harus dikuasai oleh

siswa karena dapat membangun pengetahuan dan keterampilan berbahasa siswa.

1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang masalah, rumusan masalah penelitian ini yaitu.
“Bagaimanakah pelaksanaanpembelajaran menulis surat dinas pada siswa kelas VIII
SMPN 01 Satu Atap Kedondong tahun pelajaran 2014/2015?"

Peneliti merinci rumusan masalah di atas ke dalam beberapa pertanyaan, yaitu:

1. Bagaimanakah kegiatan awal dalam pelaksanaan pembelajaran menulis surat
dinas pada siswa kelas VIII SMPN 01 Satu Atap Kedondong tahun pelajaran
2014/2015?

2. Bagaimanakah kegiatan inti dalam pelaksanaan pembelajaran menulis surat
dinas pada siswa kelas VIII SMPN 01 Satu Atap Kedondong tahun pelajaran
2014/2015?

3. Bagaimanakah kegiatan akhir dalam pelaksanaan pembelajaran menulis surat
dinas pada siswa kelas VIII SMPN 01 Satu Atap Kedondong tahun pelajaran

2014/2015?



1.3 Tujuan Penelitian

Tujuan penelitian ini adalah untuk:

1. Mendeskripsikan kegiatan awal dalam pelaksanaan pembelajaran menulis
surat dinas pada siswa kelas VIII SMPN Satu Atap 1 Kedondong tahun
pelajaran 2014/2015;

2. Mendeskripsikan kegiatan inti dalam pelaksanaan pembelajaran menulis surat
dinas pada siswa kelas VIII SMPN Satu Atap 1 Kedondong tahun pelajaran
2014/2015;

3. Mendeskripsikan kegiatan akhir dalam pelaksanaan pembelajaran menulis
surat dinas pada siswa kelas VIII SMPN Satu Atap 1 Kedondong tahun

pelajaran 2014/2015.

1.4 Manfaat Penelitian
Manfaat penelitian dibedakan menjadi dua, yaitu manfaat teoretis dan manfaat praktis

sebagai berikut.

1. Manfaat Teoretis

Hasil penelitian ini diharapkan dapat memberikan manfaat secara teoretis pada
bidang bahasa, yakni dapat menambah referensi penelitian di bidang bahasa sehingga
penelitian ini nantinya dapat memberikan tambahan referensi guru mengenai
penggunaan metode yang tepat dan menyenangkan dalampelaksanaan pembelajaran

bahasa.



2. Manfaat Praktis
Hasil penelitian ini diharapkan dapatmenambah referensi bagi guru mata pelajaran
bahasa Indonesia dan menambah pengetahuan kepada penelitian selanjutnya dalam

pembelajaran menulis surat dinas.

1.5 Ruang Lingkup Penelitian

Ruang lingkup penelitian ini mencakup objek penelitian dan subjek penelitian, yaitu

1. Subyek penelitian ini adalah guru bidang studi bahasa Indonesia dengan siswa

kelas VIIISMPN Satu Atap 1 Kedondong tahun pelajaran 2014/2015.

2. Objek dalam penelitian adalah pelaksanaan pembelajaran menulis surat dinas pada

siswa kelas VIII SMPN Satu Atap 1 Kedondong.

3. Lokasi : SMPN Satu Atap 1 Kedondong.



