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RENCANA PENGAJUAN JUDUL 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini mengajukan judul Tugas Akhir sebagai berikut : 

Judul                          :  Peran Sekretaris Terhadap Administrasi Perkantoran   

Dinas Koprasi pada Bidang Surat Menyurat Dinas 

Koperasi dan UMKM Koperasi Provinsi Lampung   

 

Pokok Permasalahan             : Untuk menjalankan tugas seorang  sekertaris sangat 

berat, seorang sekertaris dituntut harus dapat melayani 

tugas tugas yang diberikan oleh pimipnan  selain itu 

juga seorang sekertaris harus pandai dalam surat 

menyurat agar dapat melaksankan tugas tugas kantor 

dengan seabaik baiknya dan dapat menempatkan surat 

menyurat  tersebut dengan sebaik baik mungkin agar 

sewaktu waktu diperlukan dapat di cari dengan mudah . 

itulah sedikit pembahasan saya selaku penulis agar 

dapat dituangkan dalam judul  tugas akhir saya dalam 

menempuh syarat ujian sebagai D3 Administasi 

Perkantoran. 
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