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ABSTRAK 

 

SISTEM MANAJEMEN KEARSIPAN DI PT TUNAS DWIPA MATRA 

Oleh 

Ni Kadek Oktapiani 

 

PT Tunas Dwipa Matra merupakan perusahaan yang bergerak di dalam bidang 

penjualan sepeda motor bermerek honda, penjualan suku cadang asli honda dan 

pelayanan jasa bagi pemilik kendaraan bermotor honda. Sistem manajemen arsip 

memegang peranan penting bagi jalannya suatu organisasi atau perusahaan, yaitu 

sumber informasi dan sebagai pusat ingatan organisasi, yang dapat bermanfaat 

untuk bahan penilaian pengambilan keputusan atau penyusunan program 

pengembangan diri organisasi dan perusahaan yang bersangkutan. 

Rumusan masalah penelitian ini yaitu : bagaimana sistem manajemen kearsipan di 

PT. Tunas Dwipa Matra dan apa saja faktor pendukung dan penghambat 

pelaksanaan sistem manajemen kearsipan di PT. Tunas Dwipa Matra. Penelitian 

ini bertujuan untuk mengetahui sistem manajemen kearsipam di PT Tunas Dwipa 

Matra dan untuk mengetahui faktor pendukung dan penghambat pelaksanaan 

sistem manajemen kearsipan di PT Tunas Dwipa Matra. 

Hasil penelitian ini dapat disimpulkan bahwa sistem manajemen kearsipan yang 

memiliki tujuan untuk mengelola arsip menjadi lebih baik serta penataan arsip 

rapi dan teratur. Hal tersebut tentunya sangat berpengaruh besar terhadap 

perusahaan dan dari hasil kinerja karyawan. 
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ABSTRACT 

 

ARCHIVE MANAGEMENT SYSTEM IN PT TUNAS DWIPA MATRA 

By 

Ni Kadek Oktapiani 

 

PT Tunas Dwipa Matra is a company engaged in the sale of Honda branded 

motorcycles, salea of genuine Honda spare parts and services for owners of 

Honda motorized vehicles. Records important role for the running of an 

organization or company, namely a source of information and as a center for 

organizational memory, wich can useful for decision assessment materials or the 

preparation of self development programs for the organization and company 

concerned. 

The formulation of the research problem is : how is the archive management 

system in PT Tunas Dwipa Matra and what are the supporting and inhibiting 

factors for the archive management system in PT Tunas Dwipa Matra. This study 

aims to determine the archive management system in PT Tunas Dwipa Matra and 

to determine the factors supporting and inhibiting the implementation of the 

archives management system in PT Tunas Dwipa Matra. 

The results of this study can be concluded that the archive management system 

which has the aim for managing archives for the better and the arrangement of 

archives is neat and orderly. This is company and the results of employee 

performance. 
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