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Administrasi dinilai sangat penting bagi perusahaan atau organisasi karena dapat
membantu melayani, mengarahkan, atau mengatur segala kesiatan agar mencapai
suatu tujuan yang diinginkan. Administrasi dinilai sebaggai penggerak perusahaan
atau organisasi yang dapat berfungsi sebagai alat mengambil keputusan,
mengevaluasi kegiatan usaha yang dilakukan, bahkan dapat menjadi alat
monitoring untuk mengetahui sehat atau tidaknya sebuah perusahaan atau
organisasi yang sedang dijalankan. CV. Top Central Plastik mempunyai bagian
khusus yang menangani kegiatan logistik untuk mendukung operasionalnya.
Bagian logistik CV. Top Central Plastik mempunyai peran yang vital dalam
operasional perusahaan karena bagian ini mengelola pergerakan material dan
barang. Kegiatan administratif pada bagian logistik ini sebagai salah satu faktor
pendukung kelancaran dan keberhasilan divisi logistik CV. Top Central Plastik.
Penelitian ini bertujuan untuk memperoleh pengetahuan tentang administrasi
logistik di CV. Top Central Plastik. Penelitian menggunakan metode kualitatif
dengan teknik pengumpulan data melalui observasi, wawancara, dan dokumentasi.
Hasil penelitian menunjukan bahwa dalam kegiatannya, administrasi logistik di
CV. Top Central Plastik meliputi tiga pokok yaitu: Data Pemesanan Barang, Data
Inventory Administrasi, dan Sistem Penerimaan Gudang.
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Administration is considered very important for a company or organization
because it can help serve, direct or manage all activities in order to achieve a
desired goal. Administration is seen as a driving force for companies or
organization that can function as a tool for making decisions, evaluating business
activities carried out, and can even be a monitoring tool to find out whether a
company or organization is healthy or not. CV. Top Central Plastik has a special
section that handles logistics activities. Logistics section CV. Top Central Plastik
has a vital role in the company’s operations because this section managers the
movement of materials and goods. Administrative activities in the logistics section
as one of the supporting factors for the smooth running and success of the logistic
division of the CV. Top Central Plastik. This study aims to gain knowledge about
logistics administration at CV. Top Central Plastik. This research uses qualitative
methods with data collection techniques through observation, interviews, dan
documentation. The results of the study show that in its activities, logistics
administration at CV. Top Central Plastik includes three main points, namely :
Goods Ordering Data, Administrative Inventory Data, and Warehouse Receiving
System.
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