ABSTRAK

PENGELOLAAN ARSIP PADA BUKTI PEMASUKAN DAN
PENGELUARAN KAS KASIR WULING ARISTA LAMPUNG

Oleh
PUTRI SALSA AMALIA

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui tentang Pengelolaan Arsip Pada Bukti
Pemasukan Dan Pengeluaran Kas Kasir Wuling Arista Lampung. Jenis
penelitian ini yaitu deskriptif dengan pendekatan kualitatif. Teknik analisis data
menggunakan teknik interaktif. Teknik keabsahan menggunakan teknik
triangulasi dengan pengumpulan data melalui observasi partisipatif,
dokumentasi dan wawancara. Hasil penelitian ini adalah pengelolaan arsip pada
bukti data pemasukan dan pengeluaran kas kasir Wuling Arista Lampung terdiri
dari beberapa langkah yaitu kegiatan penciptaan (penerimaan dokumen yang
akan dikelola menjadi bukti kas dan pemeriksaan pada jumlah pada bukti kas
dan lampiran), penyimpanan (pemeriksaan kelengkapan dokumen dan
pemeriksaan kelengkapan lampiran pada bukti kas), pemusnahan, dan penemuan
kembali arsip (penemuan kembali arsip manual dan sistem). Kegiatan
pengelolaan arsip tersebut saling berhubungan sehingga Wuling Arista Lampung
melaksanakan kegiatan pengelolaan arsip dengan maksimal.
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ABSTRACT

MANAGEMENT OF ARCHIVES ON EVIDENCE OF REVENUE AND
EXPENDITURE OF CASH CASHIER WULING ARISTA LAMPUNG

By
PUTRI SALSA AMALIA

This study aims to find out about The Management of Archieves on Revenue and
Expenditure Invoice at Wuling Arista Lampung Cashier. This type of research is
descriptive with a qualitative approach. Data analysis technique uses interactive
techniques. The data validation technique uses a triangulation technique with data
collection through participator observations, documentations and interviews. The
result of this study is the management of archieves on revenue and expenditure
invoice at Wuling Arista Lampung cashier consisting of several steps, namely
creation activities (receipt of documents that will be managed as cash invoice and
examination of amounts on cash invoices and attachments), storages (checking of
document completeness and checking completeness of attachments to cash invoice),
destruction, and retrieval of archives (retrieval of manual and system archives).
These management of archieve activities are interconnected so Wuling Arista
Lampung that carries out the management of archieve activities to the fullest.
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