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Laporan tugas akhir ini bertujuan untuk mengetahui dan memahami prosedur 

penarikan bukti pembayaran melalui sistem SAP serta penyimpanan arsip bukti 

pembayaran di PT Perkebunan Nusantara IV Regional 7 Lampung. Metode yang 

digunakan dalam penyusunan laporan ini adalah deskriptif kualitatif, dengan 

pendekatan pengumpulan data melalui studi kepustakaan, observasi lapangan, dan 

wawancara langsung dengan pihak terkait. Hasil dari penulisan ini menunjukkan 

bahwa penarikan bukti pembayaran melalui sistem SAP (System, Application, and 

Product in Data) dilakukan melalui tahapan login, penggunaan T-Code, pencarian 

dokumen berdasarkan informasi pencariaan tertentu, hingga ekspor dokumen ke 

format PDF atau Excel. Sedangkan prosedur penyimpanan arsip bukti pembayaran 

dilakukan melalui dua metode utama, yaitu arsip fisik dan arsip digital, dengan 

dokumen-dokumen pendukung seperti bukti cetak pengeluaran atau penerimaan 

bank, memo dokumen pembayaran, invoice, kwitansi, faktur pajak, laporan 

kemajuan pekerjaan, cek kepatuhan vendor, purchase order, hingga berita acara dan 

surat perjanjian kerja. Dengan sistem yang terintegrasi dan prosedur yang tertata, 

prosedur penarikkan bukti pembayaran serta prosedur penyimpanan bukti 

pembayaran dapat dilakukan secara lebih efisien dan akurat. 
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